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CIRCOLARE N. 009 

 

Oggetto: Orario di apertura  Uffici di Segreteria all’utenza interna ed esterna a.s. 2026/2027. 
 

Si comunica che, a decorrere dal 07.09.2026 gli Uffici di Segreteria dell’Istituto osserveranno i seguenti orari di 

apertura al pubblico, relativi sia all’utenza interna che esterna,  al fine di garantire una più efficace organizzazione 

delle attività amministrative e una migliore gestione dell’utenza. 

Gli Uffici di Segreteria saranno aperti al pubblico nei seguenti giorni e orari: 

 Lunedì: Dalle ore 08:00 alle ore 09:00 e dalle ore 11:00 alle ore 12:00; 
 Martedì: Dalle ore 08:00 alle ore 09:00 e dalle ore 11:00 alle ore 12:00; Dalle ore 14:30 alle ore 16:30; 
 Mercoledì: Dalle ore 08:00 alle ore 09:00 e dalle ore 11:00 alle ore 12:00; 
 Giovedì: Dalle ore 08:00 alle ore 09:00 e dalle ore 11:00 alle ore 12:00; Dalle ore 14:30 alle ore 16:30; 
 Venerdì: Dalle ore 08:00 alle ore 09:00 e dalle ore 11:00 alle ore 12:00; 
 Sabato: Dalle ore 08:00 alle ore 09:00 e dalle ore 11:00 alle ore 12:00; 

Eventuali variazioni degli orari di apertura al pubblico saranno tempestivamente comunicate attraverso i consueti 

canali istituzionali. 

Per esigenze particolari, ove previsto, sarà possibile richiedere un appuntamento contattando gli Uffici di 

Segreteria tramite e-mail o telefono. 

Il personale è invitato a rispettare gli orari sopra indicati e, ove possibile, a utilizzare la posta elettronica 

istituzionale e gli strumenti digitali messi a disposizione dall’Istituto per la trasmissione di richieste, 

documentazione e comunicazioni. 

Al di fuori degli orari sopra indicati, gli Uffici di Segreteria resteranno chiusi all’utenza, salvo specifiche esigenze 

di servizio preventivamente autorizzate. 

Si invita tutta l’utenza a rispettare gli orari indicati, contribuendo così a garantire il regolare svolgimento delle 

attività amministrative e una migliore organizzazione del servizio. 

La presente circolare ha effetto dalla data del 07.09.2026 e sostituisce ogni precedente comunicazione relativa agli 

orari di accesso agli Uffici di Segreteria. 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico 

Alfonso COSTANZA 
                                                                                                                                 Il documento è firmato digitalmente ai sensi del CAD e ss.mm.ii 
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